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Como adicionar despesas no site da ABB?

Passo nº1 - Abrir o link: https://abbraga.net/adicionar-despesa/

Passo nº2 - Fazer Login com os dados de utilizador

Colocar nome de utilizador

Colocar senha

No final, clicar em “Iniciar sessão”
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Passo nº3 - Colocar a data do evento que quer adicionar despesa

Passo nº4 - Colocar o nº do documento
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Passo nº5 - Colocar o seu nome

Passo nº6 - Colocar o tipo de despesa
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Passo nº7 - Em “Notas”, colocar algo que ache importante
informar em relação à despesa lançada

Passo nº8 - Em “Quantidade”, colocar a quantidade de vezes
que essa despesa se aplica
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Passo nº9 - Em “Descrição”, colocar a que despesa se refere

Passo nº10 - Em “Valor Unitário” colocar o valor que teve a
despesa
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Passo nº11 - Para saber o total, clique em “Calcular Total”

Passo nº12 - O total será calculado automaticamente
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Passo nº13 - Se tiver mais despesas, clique em “Adicionar linha”
e repita o processo

Passo nº14 - No final, clique em “Calcular Total” e poderá saber
o total global
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Passo nº15 - Caso se engane, pode apagar a linha no botão de
“lixo”

Passo nº16 - Pode ainda adicionar ficha de um jogo ou outro
documento que considere importante para esta despesa
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Passo nº17 - No final, clique em “Submeter”

Passo nº18 - Se apareceu a seguinte mensagem, a sua despesa
foi lançada com sucesso
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Passo nº19 - Clique em “Ver listagem de despesas” para ver as
despesas que lançou anteriormente

Passo nº20 - Se clicar no nº de despesa, consegue ver os
detalhes da despesa lançada
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Passo nº21 - Se clicar em “Ver documento” pode ver o
documento que anexou na despesa lançada

Passo nº22 - Consegue também ver o estado da sua despesa
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Passo nº23 - Quando aparecer “Pago” é sinal que o montante foi
transferido para si

Passo nº24 - Para terminar pode clicar em “Carregar Ficheiro” e
pode carregar o documento de recibo da transferência
recebida




