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COMO ADICIONAR

DESPESAS NO SITE DA ABB

ASS. BASOUETEBOL BRAGA

Como adicionar despesas no site da ABB?

./
AGENDA CLUBES CAMPOS ‘\‘ COMPETICOES DOCUMENTAGAD =3
ABB

Listagem de despesas

2025-07-04 365 Diaga Amarim Transporte B5,00€ Ver Documento Escalher ficheiro Pendente
Carregar Recibo

)

Passo n°1 - Abrir o link: https://abbraga.net/adicionar-despesa/

Passo n°2 - Fazer Login com os dados de utilizador

Colocar nome de utilizador

v\': e de utilizador ou enderego de email
-
Maniter sessda [em—

Colocar senha

No final, clicar em “Iniciar sessao”




ASS. BASOUETEBOL BRAGA

COMO ADICIONAR

DESPESAS NO SITE DA ABB

Passo n°3 - Colocar a data do evento que quer adicionar despesa

AV
AGENDA CLUBES CAMPOS A\N\J

COMPETIGOES DOCUMENTAGAD A
ABB
Adicionar despesa
Comunicados
Data: / Ne da Documento: Nome Tipo de Despesa:
dd/mm/aaaa U
MNotas:
Itens
® i} ©
Passo n°4 - Colocar o n° do documento
AGENDA CLUBES CAMPOS % COMPETICOES DOCUMENTACAD =
ABB
Adicionar despesa
Comunicados
Itens




COMO ADICIONAR

DESPESAS NO SITE DA ABB

ASS. BASOUETEBOL BRAGA

Passo n°5 - Colocar o seu nome

AGENDA CLUBES CAMPOS g\’;‘ COMPETIGOES DOCUMENTAGRD fe3
ABB
Adicionar despesa
Comunicados
Data N+ do Documento: Nome: Kﬂuh:ﬁcﬁ;:c:sa
12107 /2025 [m] 12345
Mot
Itens
@ ) ®
Passo n°6 - Colocar o tipo de despesa
L~
AGENDA CLUBES CAMPOS q:e COMPETICOES DOCUMENTAGAD i3
ABB

Adicionar despesa

Comunicados
Data: M= do Documento: MNome: Tipo de Despesa
1210712025 [m] 12345 Diogo Amarim \
Notas
Itens




COMO ADICIONAR

DESPESAS NO SITE DA ABB

ASS. BASOUETEBOL BRAGA

Passo n°7 - Em “Notas”, colocar algo que ache importante
informar em relagao a despesa lancada

Adicionar despesa

Comunicados
Dat: M da Documents MNorme:
1240 [m] 2345 Diogo Amorim
Mot
itens \

+ Adicionar Linha ( Calcular Total

@ Total Global

Passo n°8 - Em “Quantidade”, colocar a quantidade de vezes
que essa despesa se aplica

=] 305 TGS ATRGTiT

Itens

+ Adicionar Linha

k\ Calcular Totar

Total Global

Documents (PDF ou imagem):
Escolher ficheiro | Menhum ficheiro selecionado

Ver listagem de despesas

)




COMO ADICIONAR

DESPESAS NO SITE DA ABB

ASS. BASOUETEBOL BRAGA

Passo n°9 - Em “Descri¢ao”, colocar a que despesa se refere

= 05 DTG50 AGTTT

Despesas em relagdo ao jogo arbitrado em Barcelos entre o BC Barcelos e o FamaBasket.

itens /
2 rigH

" S
+ Adicionar Linha k\ Calcular Total

)

Total Global

Documento (PDF ou imagem):
Escolher ficheiro | Menhum ficheiro selecionado

Ver listagem de despesas

)

Passo n°10 - Em “Valor Unitario” colocar o valor que teve a
despesa

Despesas em relagdo ao jogo arbitrado em Barcelos entre o BC Barcelos e o FamaBasket.

2 Refeictes Va Ir |
(- ~ \
+ Adicionar Linha Calcular Total ]
J

Total Global

Documento (PDF ou imagem):
Escolher ficheiro | Menhum ficheiro selecionado

Ver listagem de despesas

)




COMO ADICIONAR
DESPESAS NO SITE DA ABB

= 05 DTG50 AGTTT

Despesas em relagdo ao jogo arbitrado em Barcelos entre o BC Barcelos e o FamaBasket.

2 Refeicbes / 570
™

& \
+ Adicionar Linha k\ Calcular Total ]

>

Total Global

Documento (PDF ou imagem):
Escolher ficheiro | Menhum ficheiro selecionado

Ver listagem de despesas

)

Passo n°12 - O total sera calculado automaticamente

T 39 DO ATTYOTHITT
Mot
De: m relagac rado E & t
Itens
fi 70
Adici Linh: ( Calcular Total

Total Global

Documento (POF ou imagem):
Escolher ficheire | Nenhum ficheiro selecionado

.
Ver listagem de despesas

@ %)




COMO ADICIONAR

DESPESAS NO SITE DA ABB

ASS. BASOUETEBOL BRAGA

Passo n°13 - Se tiver mais despesas, clique em “Adicionar linha”
e repita o processo

=) 30 DO ATTYOTHITT

Itens

Tatal Global

Documento (POF ou imagem):
Escolher ficheire | Nenhum ficheiro selecionado

.
Ver listagem de despesas

@ e

Passo n°14 - No final, clique em “Calcular Total” e podera saber
o total global

Despesas em relagdo ao jogo arbitrado em Barcelos entre o BC Barcelos e o FamaBasket

mio de Jogo 15 15.00

Documento (PO T,
Escolher ficheird | Menhum ficTe

<
@ Ver listagem de despesas




COMO ADICIONAR

DESPESAS NO SITE DA ABB

ASS. BASOUETEBOL BRAGA

Passo n°15 - Caso se engane, pode apagar a linha no botao de
lllixoll

Despesas em relagdo ao jogo arbitrado em Barcelos entre o BC Barcelos e o FamaBasket

( Y
+ Adicionar Linha Calcular Total )

>
Total Global

46.40

Documento (PDF ou imagem):
Escolher ficheire | Nerhum ficheiro selecionado

@

Passo n°16 - Pode ainda adicionar ficha de um jogo ou outro
documento que considere importante para esta despesa

f’
AGENDA CLUBES CAMPOS /‘w COMPETICOES DOCUMENTAGAD B
ABB

20 20.00 o
o

15.00

Yl =
+ Adicionar Linha Calcular Total ]
N J
Total Global
46.40

Documento (PDF ou imagem):
Escolher ficheiro | Menhum ficheiro selecionado

= N

Ver listagem de despesas




COMO ADICIONAR

DESPESAS NO SITE DA ABB

ASS. BASOUETEBOL BRAGA

Passo n°17 - No final, clique em “Submeter”

Transporte 20 20.00 o

Prémio de Jogo 15 15.00

-
+AdicionarLinha | Calcular Total
M

Total Global

46.40

Documento (POF ou imagem):
Escalher ficheiro | art

Ver listagem de despesas

) (%)

Passo n°18 - Se apareceu a seguinte mensagem, a sua despesa
foi lancada com sucesso

,/
AGENDA CLUBES CAMPOS /‘w COMPETICOES DOCUMENTACAD A
ABB

Adicionar despesa

Comunicados

Data Tipo de Despesa

@ Itens




COMO ADICIONAR

DESPESAS NO SITE DA ABB

Passo n°19 - Clique em “Ver listagem de despesas” para ver as
despesas que langcou anteriormente

Itens

i o
+ Adicionar Linha k_ Caleular Total

)

Total Global

Documento (PDF ou imagern):

Escolher ficheiro | Nenhum fich

eiro selecionad,

O ——— /

©

Passo n°20 - Se clicar no n° de despesa, consegue ver os
detalhes da despesa lancada

Listagem de despesas
2025 1 2345 B,40€ nto Escolher fichelro Pendente
Carregar Recibo
0 T-04 B5,00€ Ver Documento Escalher ficheino Pendente

Carregar Recibo

Adicionar despesa




ASS. BASOUETEBOL BRAGA

COMO ADICIONAR

DESPESAS NO SITE DA ABB

Passo n°21 - Se clicar em “Ver documento” pode ver o
documento que anexou na despesa langada

202 1 Diogo 2 6,40
Detalhes:
Refeicbes 5.70€
1 orte 20,00€
1 Prémio de Jogo 15,00€

2025-07-04 Diogo Amarim

Adicionar despesa

©

Listagem de despesas

‘er Documento her ficheiro Pendente

Transparte B5,00€ Ver Documento

Carregar Recibo

20.00€

15,00€

Escalher ficheiro
Carregar Recibo

Pendente

&)

Passo n°22 - Consegue também ver o estado da sua despesa

Listagem de despesas

46,40€
Detalhes:
Refeiches 5,70€
1 ransport 20,00€
1 Prémio de Jogo 15,00€
2025 D& Di Transpo B5,00€
Adicionar despesa

imento Escolher fichelro

Carregar Recibo

11.40€
20,00€

15,00€

Escalher ficheiro Pendente
Carregar Recibo




COMO ADICIONAR

DESPESAS NO SITE DA ABB

ASS. BASOUETEBOL BRAGA

Passo n°23 - Quando aparecer “Pago” é sinal que o montante foi
transferido para si

Listagem de despesas

2025-07-12 12345 Diogo Amarim Jogo 234 4B,40€ Ver Documento Eseaiher ficheine Pago K
Carregar Recibo
2025-07-04 365 Diogo Amorim Transporte B5,00€ 'er Documento Escolher ficheiro Pendente

Carregar Recibo

Adicionar despesa

©

Passo n°24 - Para terminar pode clicar em “Carregar Ficheiro” e

pode carregar o documento de recibo da transferéncia
recebida

Listagem de despesas

2025-07-12 12345

Diago A 46,40€ Veer Documento Escalher ficheiro

Carregar Recibo

2025-07-04 365 Diogo Amar Tra 65,00 Jmento Escalher ficheiro
Carregar Recibo

Adicionar despesa







